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RESOLUCION TECNICA ADMINISTRATIVA No. 072/2024.
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA Y HACIENDA

RESOLUCION TECNICA
ADMINISTRATIVA PARA LA
APROBACION DEL SISTEMA
INTEGRADO DE ADMINISTRACION
DIGITAL DE INVENTARIOS (S.I.A.D.1) Y
MANUAL DE FUNCIONAMIENTO.

Lugary Oruro, 28 de noviembre de 2024.
fecha;

VISTOS:

De los antecedentes de la presente causa, todo lo inherente se tiene lo siguiente:

CONSIDERANDO |. (ANTECEDENTES):

De los antecedentes que se constituyen en base para el analisis técnico, normativo de Ia presente Resolucion se

tiene lo siguiente:

 Informe U.SI. CITE: N° 305/2024 de fecha 28 de mayo de 2024, emitido por el Ing. Gustavo Morejon Flores -
Jefe a.i. de la Unidad de Sistemas del G.AM.0,, el cual en sus conclusiones y recomendaciones sefiala “Por
todo lo anterior descrito y habiéndose validado ante los funcionarios de Almacenes Municipales y Ia
Unidad de Contabilidad, quedan conformes al manejo del mismo y la implementacion, remito a su
Autoridad el presente informe técnico, para que el mismo continte fos procesos administrativos
respectivos y pueda implementarse el Sistema Integrado de Administracién Digital de Inventarios
(S.1.A.D.)) en las dependencias que requieran del manejo de almacenes como un Sisterna propio del Gobierno
Auténomo Municipal de Oruro’,

e Memorandum No. 1153/24 de fecha 11 de junio de 2024 dirigido al Lic. Héctor Edwin Villca Huarachi —
Director del Tesoro GAM.0., mediante el cual se le instruye realice un informe técnico para validar la
funcionalidad del sistema.

e Memorandum No. 307/24 de fecha 18 de junio de 2024 mediante el cual se le instruye al Lic. Teodoro
Gutiérrez Mamani - Jefe de Unidad de Contabilidad realice un informe técnico para validar la funcionalidad
del sistema.

o Se tiene Informe N°1 de fecha 20 de junio de 2024 emitido por la Lic. Mary Juana Perez Reynaga -
RESPONSABLE DE INGRESOS IRPPB — KARDEX VALORADO - ACTIVOS FIJOS y el Sr. Issac Eduardo
Villarroel Fernandez ~ ENCARGADO DE REGISTRO DE KARDEX EXISTENCIA DE MATERIALES -
VALORADO dirigido al Lic. Teodoro Gutiérrez Mamani — JEFE DE UNIDAD DE CONTABILIDAD DEL
G.AM.0., sobre ‘INFORME TECNICO SOBRE LA VALIDACION DE LA FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA
INTEGRADO DE ADMINISTRACION DIGITAL DE INVENTARIOS (S.1.A.D.) G.A.M.0.”, dicho informe en su
parte final de manera expresa sefiala “Por fodo lo expuesto, VALIDAMOS el uso del Sistema Integrado de
Administracién Digital de Inventarios del Gobiemo Auténomo Municipal de Oruro (S.LA.D.l), para su
implementacion en las Unidades de Almacenes y Contabilidad en la presente gestién, como sistema
integedl y propio del Gobierno Auténomo Municipal de Oruro”.
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CONSIDERANDO II. (OBJETO DE LA RESOLUCION):

La presente Resolucién tiene por objeto en base a los argumentos técnicos plasmados en documentos e informes
disponer la aprobacion del SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION DIGITAL DE INVENTARIOS (S.L.AD.)
G.A.M.0., para su implementacién en las Unidades de Almacenes y Contabilidad en la presente gestion
dependientes de la Secretaria Municipal de Economia y Hacienda, como sistema integral propio del Gobiemo
Auténomo Municipal de Oruro.

CONSIDERANDO Iil. (MARCO NORMATIVO DE LA RESOLUCION).

e CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO.
Que, en su articulo 24, establece que toda persona tiene derecho a la peticion de manera individual o colectiva,
sea oral o escrita, y a la obtencion de respuesta formal y pronta, para el ejercicio de este derecho no se exigira
mas requisito que la identificacién del peticionario.

Articulo 283, El gobierno auténomo municipal esté constituido por un Concejo Municipal con facultad deliberativa,
fiscalizadora y legislativa municipal en el ambito de sus competencias; y un érgano ejecutivo, presidido por la
Alcaldesa o el Alcalde.

El Articulo 302 paragrafo | sefiala “Son competencias exclusivas de los gobiemos municipales auténomos, en su
Jurisdiccion:
42. Planificacion del desarrollo municipal en concordancia con la planificacioén departamental y nacional”

Respecto al orden jerarquico normativo al cual debe regirse todo proceso judicial o administrativo el Articulo 410
hace mencién al siguiente orden:

I. Todas las personas, naturales v juridicas, asi como los organos publicos, funciones piblicas e instituciones. se
encuentran sometidos a la presente Constitucién.

II. La Constitucion es la norma suprema del ordenamiento juridico boliviano y goza de primacia frente a cualquier
ofra disposicion normativa. El bloque de constitucionalidad esta integrado por los Tratados y Convenios
internacionales en materia de Derechos Humanos y las normas de Derecho Comunitario, ratificados por el pais.
La aplicacion de las normas juridicas se regiré por la siguiente jerarquia, de acuerdo a las competencias de las
entidades territoriales:

1. Constitucion Politica del Estado.

2. Los tratados internacionales

3. Las leyes nacionales, los estatutos autonémicos, las cartas organicas y el resto de legislacion departamental,
municipal e indigena

4. Los decretos, reglamentos y demas resoluciones emanadas de los 6rganos ejecutivos correspondientes.

° LEY No. 031 LEY MARCO DE AUTONOMIAS Y DESCENTRALIZACION “ANDRES IBANEZ”.
==1R0. 901 LEY WARCO DE AUTONOMIAS Y DESCENTRALIZACION “ANDRES IBANEZ”

Articulo 5. (PRINCIPIOS). Los principios que rigen la organizacion territorial y las entidades teritoriales auténomas
son:

6. Autogobierno. - En los departamentos, las regiones, los municipios y las naciones y pueblos indigena originarios
campesinos, la ciudadania tiene el derecho a dotarse de su propia institucionalidad gubernativa y elegir
directamente a sus autoridades en el marco de la autonomia reconocida por la Constitucion Politica del Estado.

Articulo 33. (CONDICION DE AUTONOMIA). Todos los municipios existentes en el pais y aquellos que vayan a
crearse de acuerdo a ley, tienen la condicion de autonomias municipales sin necesidad de cumplir requisitos ni
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procedimiento previo. Esta cualidad es irenunciable y solamente podra modificarse en el caso de conversion a la
condicion de autonomia indigena originaria campesina por decision de su poblacion, previa consulta en referendo.

Articulo 34. (GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL). El gobierno auténomo municipal esta constituido por:

Il. Un Organo Ejecutivo, presidido por una Alcaldesa 0 un Alcalde e integrado ademas por autoridades
encargadas de la administracion, cuyo nimero y atribuciones seran establecidos en la carta organica o normativa
municipal. La Alcaldesa o el Alcalde sera elegida o elegido por sufragio universal en lista separada de las concejalas
0 concejales por mayoria simple.

e LEY No.2341 LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Por mandato de fa Ley todos los actos administrativos se ajustan a principios descritos en el Articulo 4:
¢) Principio de sometimiento pleno ala ley: La Administracién Pablica regira sus actos con sometimiento pleno
a la ley, asegurando a los administrados el debido proceso.
j) Principio de eficacia: Todo procedimiento administrativo debe lograr su finalidad, evitando dilaciones
indebidas;

e Ley No. 482 LEY DE GOBIERNOS AUTONOMOS MUNICIPALES
Articulo 29. (ATRIBUCIONES DE LAS SECRETARIAS MUNICIPALES).
4. Dictar normas administrativas, en el ambito de su competencia.
20. Emitir Resoluciones Administrativas en el ambito de sus atribuciones

e DECRETO SUPREMO No. 0181 NB-SABS.
Al respecto sobre el manejo de almacenes el D.S. No. 0181 en su Articulo 122 (CONCEPTO) sefiala de manera
expresa lo siguiente “ La administracion de almacenes, es la funcién administrative que comprende actividades
Y procedimientos relativos al ingreso, registro, almacenamiento, distribucion, medidas de salvaguarda y
control de los bienes de consumo en Ia entidad publica’.

Bajo ese entendido el Articulo 123. (OBJETIVO) sefiala que la administracién de almacenes tiene por objetivo

optimizar la disponibilidad de bienes de consumo, el control de sus operaciones y la minimizacion de los costos de
almacenamiento.

Articulo 125.- (ORGANIZACION).

IV. Los almacenes y subalmacenes deberén estar especialmente disefiados y habilitados para facilitar el ingreso y
recepcion de bienes, procurar condiciones de seguridad, armonizar la asignacion de espacios segun las
caracteristicas de los bienes, simplificar sus operaciones, facilitar la manipulacion y el transporte.

V. Enfuncion del volumen, complejidad y caracteristicas técnicas de los bienes que administra, un almacén debera
contar con personal operativo calificado.

VI. En cada entidad la Unidad Administrativa desarrollara procedimientos y/o instructivos para la administracion de
almacenes.

Articulo 136.- (REGISTRO DE ALMACENES) “I. El registro tiene por objeto facilitar el control de las
existencias y el movimiento de bienes en almacén, permitiendo tomar decisiones sobre adquisiciones,
disposicion de bienes, bajas y otros

Il Los almacenes deberan contar con registros de entrada, de almacenamiento y de salida, de todos y cada uno
de los bienes existentes en el almacén, utilizando los documentos necesarios, los mismos que deberén generar
inventarios”,
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Articulo 139. (MEDIDAS DE SALVAGUARDA).

. La salvaguarda comprende actividades de conservacion y proteccion para evitar daios, mermas, pérdidas y
deterioro de las existencias, asi como para lograr la identificacion facil, segura y la manipulacion agil de los
bienes.

Il. Las medidas de salvaguarda tienen los propésitos de:

a) Implantar procedimientos para la custodia, guarda de las existencias y uso de instalaciones auxiliares y
medios fisicos;

b) Implantar medidas de seguridad fisica y fortalecer las medidas de control, para que los bienes no sean
ingresados, movidos internamente, ni retirados sin la autorizacién correspondiente;

¢) Establecer criterios para la contratacion de seguros que fortalezcan las medidas de seguridad fisica e
industrial;

d) definir criterios para establecer fianzas y pélizas de fidelidad para el responsable de almacenes;

e) Establecer y difundir procedimientos y/o instructivos especificos de seguridad industrial, en funcién de las
normas establecidas.

* DECRETO MUNICIPAL No. 295 “REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE ALMACENES
DEL ORGANO EJECUTIVO MUNICIPAL DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ORURO”.

Finalmente, la disposicion normativa interna citada a los efectos descritos sefiala lo siguiente:

“Articulo 13 INGRESO DE BIENES DE CONSUMO

I El (La) Técnico de Almacenes registrara tanto el ingreso como Ia salida de materiales y suministros de
consumo en los medios establecidos para el efecto; el registro se realiza en e/ Sistema Informético de
Almacenes, verificando que Ia documentacién pertinente que acompafia coincida con lo efectivamente
solicitado.

Il Elingreso de materiales y suministros, debera ser codificado, clasificado y catalogado para optimizar todo e/
proceso de ingreso, salida y control de existencias.

Hll.  Elingreso de bienes de consumo podré ser por:
a) Compras, mediante cualquier modalidad de contratacién;
b) Transferencia entre entidades;
¢) Ajuste de inventario: por reposicion, sobrantes o reingreso.

IV. Registro del ingreso fisico de materiales y la elaboracion de ingreso a almacén Formulario de Control General

de Ingresos - CG/

a) El registro de los ingresos de materiales en el Sistema informatico de Almacenes es de caracter

obligatorio y se realiza a través del Formulario de Control General de ingresos -CGl de bienes de consumo,

el mismo debe contener datos de/ documento original del proveedor, previa verificacion de los bienes de consumo

que se recepcione:

1. Nombre o Razén Social de/ Proveedor;

2. N° de Orden de Compra, Contrato con e que se recepciona los bienes de consumo...:

3. Fecha de recepcion;

4. Nombre de la Unidad solicitante 38, N* de preventivo

6. N°de Almacén Sin Existencia

7. Nombre del proyecto /o destino 8, Plazo de entrega

b) Asimismo, se registrara los siguientes datos:

1. N°de ftem

2. Descripcion especifica del bien de consumo

3. Unidad de medida;

4. Cantidad:
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5. Fecha de vencimiento (si corresponde);

6. Precio unitario;

7. importe total.

¢) El formulario de Ingreso debe estar firmado con carécter obligatorio, por los siguientes Servidores Piblicos de
Almacenes:

1. Encargado de Almacenes:

2. Responsable de Bodegas

d) Para el archivo del Formulario de Control General de ingresos - CGl se debera tomar en cuenta el nimero
correlativo generado por el Sistema informético de Almacenes, adjuntando la siguiente documentacion de
respaldo emitida por la unidad solicitante:

1. informe técnico

2. Orden de compra o contrato

3. Acta de conformidad

4. Reporte fotografico

V. Registro de Entrados y Salidas en e/ Kardex de Existencia del Sistema informético de Almacenes. Todos
los bienes de consumo que ingresen y salgan de Almacenes deberan ser registrados de manera obligatoria
en el Kardex de Existencia del Sistema informatico de Almacenes por personal dependiente de las bodegas
correspondientes, bajo el siguiente proceso:

a) Elusuario ingresa los datos de autenticacion [Nombre de Usuario y Contraseria)

b) En el Sistema Informético de Almacenes proceder a registrar en el Kardex de Existencia el nuevo Ingreso,

¢) Registrar segun el codigo del bien adquirido

d) Los campos a llenar son los Siguientes:
1. Ndmero de registro dentro de la tabla;
2. Detalle de Materiales: campos de entrada, Descripcion, Cantidad
3. Observaciones: Es una entrada de tipo Texto la cual contendra las observaciones respectivas del registro de
ingreso de materiales (si corresponde)”.

CONSIDERANDO IV (ANALISIS):

De los antecedentes antes descritos se debe sefialar que es responsabilidad del Gobierno Auténomo Municipal de
Oruro a través de la Secretaria Municipal de Economia y Hacienda a través de sus unidades organizacionales
asumir la implementacion de mecanismos que permitan mejorar el manejo de almacenes de Su dependencia en
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En ese contexto el Informe N°1 de fecha 20 de junio de 2024 emitido por la Lic. Mary Juana Perez Reynaga -
RESPONSABLE DE INGRESOS IRPPB — KARDEX VALORADO - ACTIVOS FIJOS y el Sr. Isaac Eduardo
Villarroel Fernandez — ENCARGADO DE REGISTRO DE KARDEX EXISTENCIA DE MATERIALES - VALORADO
DIRIGIDO A Lic. Teodoro Gutiérrez Mamani — JEFE DE UNIDAD DE CONTABILIDAD EL G.AM.O., sobre
‘INFORME TECNICO SOBRE LA VALIDACION DE LA FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACION DIGITAL DE INVENTARIOS (S.LA.D.) G.A.M.0.”, en su parte final de manera expresa sefiala
“Por todo lo expuesto, VALIDAMOS el uso del Sistema Integrado de Administracion Digital de Inventarios del
Gobierno Auténomo Municipal de Oruro (S.1A.D.1), para su implementacién en las Unidades de Almacenes y
Contabilidad en la presente gestion, como sistema integral y propio del Gobierno Auténomo Municipal de
Oruro”, por lo que habiéndose sometido dicho sistema a valoracion técnica y de aplicacion respaldado por los
informes antes citados, corresponde la emisién de una Resolucion Técnico Administrativa a objeto de disponer su
debida aplicacion e implementacion.

POR TANTO:

LA SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA Y HACIENDA DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE
ORURO, EN USO DE SUS ESPECIFICAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS POR LEY.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - En aplicacion del articulo 50 de la Ley Municipal No. 211, APROBAR el Sistema
INTEGRADO DE ADMINISTRACION DIGITAL DE INVENTARIOS (S.LA.D.l) para su implementacion y estricta
aplicacion por los responsables de almacenes y personal de la Unidad de Contabilidad dependientes de la
Secretaria Municipal de Economia y Hacienda del Gobierno Auténomo Municipal de Oruro.

ARTICULO SEGUNDO. - Consecuentemente a efecto de establecer su debida funcionalidad se APRUEBA el
MANUAL DE FUNCIONAMIENTO, a objeto de establecer el manejo adecuado del SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACION DIGITAL DE INVENTARIOS (S.LA.D.I).

ARTICULO TERCERO. - Remitase la presente Resolucion a las diferentes Unidades Organizacionales

dependientes de la Secretaria Municipal de Economia y Hacienda a objeto se dé estricto cumplimiento.
A /

[ y
REGISTRESE, NOTIFIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE. ; ?

i,,,, A e

MBCP/ldea

cc/Arch.
Adj. 1 folder
Reg. USI0040/24
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